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Premessa

Il Piano Annuale delle Attivita definisce gli impegni collegiali ed individuali dei docenti, eccedenti
rispetto all’orario di servizio indicato contrattualmente per i docenti di Scuola dell’'Infanzia, in 25 ore
settimanali di insegnamento, per i docenti della Scuola Primaria, in 22 ore settimanali di
insegnamento e 2 ore di programmazione didattica, per i docenti della Scuola Secondaria di | Grado,
in 18 ore settimanali di insegnamento.

L’attivita funzionale allinsegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative alla preparazione delle lezioni e
delle esercitazioni, alla correzione degli elaborati, ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite dalla partecipazione alle
riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivitd di programmazione e verifica di inizio
e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali
e finali e sullandamento delle attivitd educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative; sono costituite inoltre dalla partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di
classe, di interclasse, diintersezione; sono costituite infine dallo svolgimento degli scrutini e degli
esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Le attivita formative, eventualmente organizzate dall’lstituzione scolastica, e quindi non ancora
calendarizzate, rientrano nelle ore funzionali complessive, residuate dalle ore calendarizzate.
Pertanto, fermo restando che il tempo programmato per le attivita collegiali sono prioritarie per lo
svolgimento delle riunioni annuali calendarizzate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate alle
attivita di formazione annualmente programmate.

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

Attivita Connesse con la Programmazione Didattica

Le attivita connesse con la programmazione didattica hanno una cadenza diversificata a seconda
della tipologia di scuola.

Scuola delllnfanzia - La progettazione didattica e la sua verifica avvengono con cadenza
quindicinale, in genere il martedi. In ciascun plesso il responsabile di plesso ha il compito di curare
un registro della programmazione in cui sono verbalizzati sinteticamente gli incontri svolti.

Scuola Primaria - La progettazione didattica e la sua verifica avvengono con cadenza settimanale,
il martedi, nei rispettivi plessi, dalle ore 16:00 alle ore 18:00. Ciascun team docente ha il compito di
curare la compilazione del registro della programmazione didattica.

Scuola Secondaria di | Grado - Le riunioni dei consigli di classe, di cui viene redatto apposito verbale,
sono definiti come da Piano Annuale delle Attivita.
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SCUOLA DELL’INFANZIA

Nel corso dell’anno il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a
situazioni non programmate.

Colloqui individuali con le famiglie

DICEMBRE 2025
Data Orario Plesso
Mercoledi 10 ore 17,00\19,00 Via Marras
Giovedi 11 ore 17,00\19,00 Via Togliatti
Venerdi 12 ore 17,00\19,00 Via Oriani
APRILE 2026

Data Orario Plesso
Mercoledi 15 ore 17,00\19,00 Via Togliatti
Giovedi 16 ore 17,00\19,00 Via Marras
Venerdi 17 ore 17,00\19,00 Via Oriani
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Collegio dei docenti e sue articolazioni funzionali

Tipologia attivita: Collegio dei Docenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Martedi 2 settembre 11,30/13,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 2 Ottobre 17,00/19,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 27 novembre 17,00/19,00 Organizzazione - POF
Giovedi 5 marzo 17,00/19,00 POF triennale

Martedi 20 maggio 17,00/19,00 Adempimenti

Lunedi 29 giugno 17,00/19,00 POF triennale valutazione

Tipologia attivita: Dipartimenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Mercoledi 3 settembre 9,00/11,30 Curricolo - Valutazione

Giovedi 13 novembre 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Giovedi 29 gennaio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione
Giovedi 19 marzo 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Mercoledi 6 maggio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione
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Consigli di intersezione

SETTEMBRE 2025
Attivita programmatoria di avvio anno scolastico

Data Orario Classi
04 ore 09,00/11,00 Riunioni di interplesso/di plesso
05 ore 09,00/12,00 Riunioni di interplesso/di plesso

Consiqli di intersezione con la presenza dei genitori

OTTOBRE 2025

Elezione dei rappresentanti dei genitori

Data Orario Sezioni
Mercoledi 22 ore 16,45/17,15 | Tutte
NOVEMBRE 2025

Insediamento consigli, Analisi situazione iniziale, Programmazione e progettazione
Data Orario Sezioni
Martedi 18 ore 16,15/18,15 | Tutte
FEBBRAIO 2026

Verifica e valutazione quadrimestrale

Data Orario Sezioni
Martedi 24 ore 16,15/18,15 | Tutte
MAGGIO 2026

Verifica e valutazine

Data Orario Sezioni
Martedi 12 ore 16,15/18,15 | Tutte

Consigli di intersezione tecnici
Le riunioni si terranno secondo il seguente calendario, dalle ore 16,15 alle ore 18,15.

04/05 | Settembre 03/24 |Febbraio

07/22 | Ottobre 10/24 |Marzo

04/18 | Novembre 21 | Aprile
02 |Dicembre 12/26 | Maggio
20 |Gennaio

Le riunioni con la data sottolineata prevedono la presenza dei genitori. L’ufficio convoca i genitori alle ore

17,30.

ADEMPIMENTI

1 Nelle riunioni con la presenza dei genitori, i docenti sono tenuti a presentare una relazione
sul’andamento didattico e disciplinare della classe/sezione e ad illustrarla ai genitori.

L Larelazione fa parte integrante del verbale di classe/sezione.

L Le funzioni di segretario e di presidente sono attribuite dal Dirigente Scolastico.
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Nel corso dell'anno il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non
programmate.

Colloqui individuali con le famiglie

DICEMBRE 2025
Data Orario Plesso
Mercoledi 10 ore 17,00\19,00 Via Oriani
Giovedi 11 ore 17,00\19,00 Via De Carolis
Venerdi 12 ore 17,00\19,00 Via Togliatti

APRILE 2026

Data Orario Plesso
Mercoledi 15 ore 17,00\19,00 Via Oriani
Giovedi 16 ore 17,00\19,00 Via Togliatti
Venerdi 17 ore 17,00\19,00 Via De Carolis
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Collegio dei docenti e sue articolazioni funzionali

Tipologia attivita: Collegio dei Docenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Martedi 2 settembre 11,30/13,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 2 Ottobre 17,00/19,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 27 novembre 17,00/19,00 Organizzazione - POF
Giovedi 5 marzo 17,00/19,00 POF triennale

Martedi 20 maggio 17,00/19,00 Adempimenti

Lunedi 29 giugno 17,00/19,00 POF triennale valutazione

Tipologia attivita: Dipartimenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Mercoledi 3 settembre 9,00/11,00 Curricolo - Valutazione

Giovedi 13 novembre 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Giovedi 29 gennaio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione
Giovedi 19 marzo 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Mercoledi 6 maggio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione

Tipologia attivita: Comunicazione quadrimestrale alle famiglie

Periodo Orario Argomento indicativo

Giovedi 19 febbraio 17,00/18,00 Valutazione intermedia

Giovedi 18 giugno 10,00/11,00 Valutazione finale
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FEBBRAIO 2025
Data Orario Classe Plesso
Lunedi 2 ore 15.30/16.00 3A Via Togliatti
uned ore 16.00/16.30 | 4A Via Togliatti
ore 17.00/17.30 1A Via Togliatti
ore 17.30/18.00 2A Via Togliatti
ore 18.00/18.30 2B Via Togliatti
Martedi 3 ore 15.30/16.00 3B Via Togliatti
ore 16.00/16.30 5A Via Togliatti
ore 17.00/17.30 5B Via Togliatti
ore 17.30/18.00 1B Via Oriani
ore 18.00/18.30 1C Via Oriani
Mercoledi 4 ore 15.30/16.00 2A Via De Carolis
ore 16.00/16.30 3A Via De Carolis
ore 16.30/17.00 1A Via Oriani
ore 17.00/17.30 4A Via Oriani
ore 17.30/18.00 3A Via Oriani
ore 18.00/18.30 5A Via Oriani
Giovedi 5 ore 15.30/16.00 1A Via De Carolis
ore 16.00/16.30 5A Via De Carolis
ore 17.00/17.30 2B Via De Carolis
ore 17.30/18.00 3B Via De Carolis
ore 18.00/18.30 3C Via De Carolis
Venerdi 6 ore 16.00/16.30 4A Via De Carolis
ore 17.00/17.30 4B Via De Carolis
ore 17.30/18.00 4C Via De Carolis
ore 18.00/18.30 5B Via De Carolis
ADEMPIMENTI

Il 1° quadrimestre termina il 30/01/2026.

| documenti da predisporre per la giornata dedicata allo scrutinio sono i seguenti:

* per ogni classe, la griglia di attribuzione dei voti alle singole discipline, con l'indicazione del valore medio
attribuito;

« il giorno dello scrutinio si redigera il verbale.

Nel documento di valutazione deve essere indicata la data dello scrutinio.
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GIUGNO 2025

Data Orario Classe Plesso
Martedi 9 ore 9.00/9.30 3A Via Togliatti

ore 9.30/10.00 4A Via Togliatti

ore 10.00/10.30 1A Via Togliatti

ore 11.00/11.30 2A Via Togliatti

ore 11.30/12.00 2B Via Togliatti
Mercoledi 10 ore 9.00/9.30 3B Via Togliatti

ore 9.30/10.00 5A Via Togliatti

ore 10.00/10.30 5B Via Togliatti

ore 11.00/11.30 1B Via Oriani

ore 11.30/12.00 1C Via Oriani
Giovedi 11 ore 9.00/9.30 1A Via Oriani

ore 9.30/10.00 4A Via Oriani

ore 10.00/10.30 3A Via Oriani

ore 11.00/11.30 5A Via Oriani

ore 11.30/12.00 2A Via De Carolis

ore 12.00/12.30 3A Via De Carolis
Venerdi 12 ore 9.00/9.30 1A Via De Carolis

ore 9.30/10.00 5A Via De Carolis

ore 10.00/10.30 2B Via De Carolis

ore 11.00/11.30 3B Via De Carolis

ore 11.30/12.00 3C Via De Carolis
Lunedi 15 ore 9.00/9.30 4A Via De Carolis

ore 9.30/10.00 4B Via De Carolis

ore 10.00/10.30 4C Via De Carolis

ore 11.00/11.30 5B Via De Carolis
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Consigli di interclasse

SETTEMBRE 2025
Attivita programmatoria di avvio anno scolastico

Data Orario Classi
04 ore 9,00/11,00 Riunioni per classi parallele / di plesso
05 ore 9,00/12,00 Riunioni per classi parallele / di plesso

Consigli di interclasse con la presenza dei genitori

OTTOBRE 2025

Elezione dei rappresentanti dei genitori

Data Orario Classi
Giovedi 23 ore 16,45/17,15 Tutte
NOVEMBRE 2025

Insediamento consigli, Analisi situazione iniziale, Programmazione e progettazione
Data Orario Classi
Lunedi 17 ore 17,00/19,00 1n
Martedi 18 ore 17,00/19,00 2
Mercoledi 19 ore 17,00/19,00 3
Giovedi 20 ore 17,00/19,00 4n
Venerdi 21 ore 17,00/19,00 5
FEBBRAIO 2026

Verifica e valutazione quadrimestrale

Data Orario Classi
Lunedi 23 ore 17,00/19,00 "
Martedi 24 ore 17,00/19,00 2
Mercoledi 25 ore 17,00/19,00 3A
Giovedi 26 ore 17,00/19,00 41
Venerdi 27 ore 17,00/19,00 5
MAGGIO 2026

Verifica e valutazione — Adozione libri di testo

Data Orario Classi
Lunedi 11 ore 17,00/19,00 1A
Martedi 12 ore 17,00/19,00 27
Mercoledi 13 ore 17,00/19,00 3A
Giovedi 14 ore 17,00/19,00 41
Venerdi 15 ore 17,00/19,00 5

L’ufficio convoca i genitori alle ore 18,15.

ADEMPIMENTI

U Nelle riunioni, i docenti sono tenuti a presentare una relazione sul’'andamento didattico e disciplinare
della classe/sezione e ad illustrarla ai genitori.

U Larelazione fa parte integrante del verbale di classe/sezione.

Le funzioni di segretario e di presidente sono attribuite dal Dirigente Scolastico.
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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

Nel corso dell’anno il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non
programmate.

Consigli di Classe
L’ufficio convoca i genitori 15 minuti prima della chiusura della riunione.

ADEMPIMENTI

. Nelle riunioni, i docenti sono tenuti a presentare una relazione sul’andamento didattico e disciplinare
della classe/sezione e ad illustrarla ai genitori.

. Larelazione fa parte integrante del verbale di classe/sezione.

. Le funzioni di segretario e di presidente sono attribuite dal dirigente scolastico.

Consigli di classe

Consigli di classe di settembre
Giovedi 4 — Classe 1
09.00/10.00 1A
10.00/11.00 1B
11.00/12.00 1C
12.00/13.00 1D
Venerdi 5 — Classe 1*
09.00/10.00 1E
10.00/11.00 1F
11.00/12.00 1H
Consigli di classe di ottobre
Lunedi 13
15.00/16.00 1E
16.00/17.00 2E
17.00/18.00 3E
Martedi 14
15.00/16.00 1C
16.00/17.00 2C
17.00/18.00 3C
Mercoledi 15
15.00/16.00 1A 3G
16.00/17.00 2A
17.00/18.30 3A
Giovedi 16
16.00/17.00 1H
17.00/18.00 2H
18.00/19.00 3H
Venerdi 17
15.00/16.00 1B
16.00/17.00 2B
17.00/18.30 3B
Lunedi 20
15.00/16.00 1D 1F
16.00/17.00 2D 2F
17.00/18.30 3D 3F

In concomitanza del CdC del mese di ottobre si terra il GLO iniziale.

Le elezioni dei rappresentanti dei genitori si terranno nelle seguenti giornate, con inizio alle ore 17:00 e conclusione alle ore 17:30:

Classi/Sezioni | Ottobre 2024
Classi 17 Mercoledi 22
Classi 2" Giovedi 23
Classi 3 Venerdi 24
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Consigli di classe di novembre Consigli di classe di gennaio
Lunedi 10 Lunedi 19
15.00/16.00 1B 15.00/16.00 1C
16.00/17.00 2B 16.00/17.00 2C
17.00/18.00 3B 17.00/18.00 3C
Martedi 11 Martedi 20
15.00/16.00 1E 15.00/16.00 1A 3G
16.00/17.00 2E 16.00/17.00 2A
17.00/18.00 3E 17.00/18.00 3A
Mercoledi 12 Mercoledi 21
15.00/16.00 1D 1F 15.00/16.00 1B
16.00/17.00 2D 2F 16.00/17.00 2B
17.00/18.00 3D 3F 17.00/18.00 3B
Giovedi 13 Giovedi 22
15.00/16.00 1A 3G 16.00/17.00 1H
16.00/17.00 2A 17.00/18.00 2H
17.00/18.00 3A 18.00/19.00 3H
Venerdi 14 Venerdi 23
15.00/16.00 1H 15.00/16.00 1E
16.00/17.00 2H 16.00/17.00 2E
17.00/18.00 3H 17.00/18.00 3E
Lunedi 17 Lunedi 26
15.00/16.00 1C 15.00/16.00 1D 1F
16.00/17.00 2C 16.00/17.00 2D 2F
17.00/18.00 3C 17.00/18.00 3D 3F

In concomitanza dei CdC del mese di marzo si terra il GLO intermedio.

Consigli di classe di marzo

Lunedi 16
15.00/16.00 1A 3G
16.00/17.00 2A
17.00/18.00 3A

Martedi 17
15.00/16.00 1D 1F
16.00/17.00 2D 2F
17.00/18.00 3D 3F

Mercoledi 18
15.00/16.00 1C
16.00/17.00 2C
17.00/18.00 3C

Giovedi 19
15.00/16.00 1B
16.00/17.00 2B
17.00/18.00 3B

Venerdi 20
15.00/16.00 1H
16.00/17.00 2H
17.00/18.00 3H

Lunedi 23
15.00/16.00 1E
16.00/17.00 2E
17.00/18.00 3E

Consigli di classe di maggio
Lunedi 11
15.00/16.00 1E
16.00/17.00 2E
17.00/18.00 3E
Martedi 12
15.00/16.00 1C
16.00/17.00 2C
17.00/18.00 3C
Mercoledi 13
15.00/16.00 1A 3G
16.00/17.00 2A
17.00/18.00 3A
Giovedi 14
16.00/17.00 1H
17.00/18.00 2H
18.00/19.00 3H
Venerdi 15
15.00/16.00 1D 1F
16.00/17.00 2D 2F
17.00/18.00 3D 3F
Lunedi 18
15.00/16.00 1B
16.00/17.00 2B
17.00/18.00 3B

In concomitanza dei CdC del mese di maggio si terra il GLO finale.
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Scrutini
SCRUTINI DI FEBBRAIO SCRUTINI DI GIUGNO

Lunedi 2 Lunedi 8
15.00/16.00 1B 14.00/15.00 3A 3G
16.00/17.00 2B 15.00/16.00 3B
17.00/18.00 3B 16.00/17.00 3C

Martedi 3 17.00/18.00 3D 3F
15.00/16.00 3A 3G 18.00/19.00 3H
16.00/17.00 1A 19.00/20.00 3E
17.00/18.00 2A Mercoledi 10

Mercoledi 4 15.00/16.00 1D 1F
15.00/16.00 1C 16.00/17.00 2D 2F
16.00/17.00 2C 17.00/18.00 1A
17.00/18.00 3C 18.00/19.00 2A

Giovedi 5 Giovedi 11
15.00/16.00 1E 15.00/16.00 1H
16.00/17.00 2E 1?-88%-88 fg
17'00/18\'? 0 - 3E 18.00/19.00 2C

enerdi 6 Venerdi 12
15.00/16.00 1H 150071600 1B
16.00/17.00 2H 16.00/17.00 B
17.00/18.00 3H - .

Lunedi9 17.00/18.00 1E
15.00/16.00 D 1F 18.00719.00 2E
16.00/17.00 2D 2F
17.00/18.00 3D 3F

ADEMPIMENTI

Il 1° quadrimestre termina il 30/01/2026.

| documenti da predisporre per la giornata dedicata allo scrutinio sono i seguenti:

* per ogni classe, la griglia di attribuzione dei voti alle singole discipline, con I'indicazione del valore medio
attribuito;

« il giorno dello scrutinio si redigera il verbale.

Nel documento di valutazione deve essere indicata la data dello scrutinio.
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Collegio dei docenti e sue articolazioni funzionali

Tipologia attivita: Collegio dei Docenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Martedi 2 settembre 11,30/13,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 2 Ottobre 17,00/19,00 Avvio anno scolastico
Giovedi 27 novembre 17,00/19,00 Organizzazione - POF
Giovedi 5 marzo 17,00/19,00 POF triennale

Martedi 20 maggio 17,00/19,00 Adempimenti

Lunedi 29 giugno 17,00/19,00 POF triennale valutazione

Tipologia attivita: Dipartimenti

Periodo Orario Argomento indicativo
Mercoledi 3 settembre 9,00/11,00 Curricolo - Valutazione

Giovedi 13 novembre 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Giovedi 29 gennaio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione

Giovedi 19 marzo 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione verticale
Mercoledi 6 maggio 17,00/19,00 Curricolo - Valutazione

| docenti di strumento effettueranno le riunioni al mattino,10.00/12.00, della stessa giornata.

Tipologia attivita: Colloqui con le famiglie

Periodo Orario Classe
Martedi 09 dicembre 17.00 - 19.00 Classi prime
Mercoledi 10 dicembre 17.00 - 19.00 Classi seconde
Giovedi 11 dicembre 17.00 - 19.00 Classi terze
Martedi 14 aprile 17.00 - 19.00 Classi prime
Mercoledi 15 aprile 17.00 - 19.00 Classi seconde
Giovedi 16 aprile 17.00 - 19.00 Classi terze

| docenti di strumento effettueranno i colloqui nella giornata di giovedi.

Tipologia attivita: Comunicazione quadrimestrale

Periodo Orario Argomento indicativo
Giovedi 19 febbraio 17.00 - 18.00 Valutazione intermedia
Giovedi 18 giugno 10,00 - 11,00 Valutazione finale
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ESAMI CONCLUSIVI

GIUGNO

ATTIVITA

MARTEDI 9

Riunione Preliminare

Inizio prove scritte

MERCOLEDI 10

Scritto italiano + Correzione elaborati

GIOVEDI 11 | Scritto lingua 2 + Correzione elaborati
GIOVEDI 11 | Scritto lingua 1 + Correzione elaborati
VENERDI 12 | Scritto matematica + Correzione elaborati
SABATO 13 | Correzione elaborati
LUNEDI 15 | Ratifica scritti
Inizio prove orali e scrutini
MARTEDI 16 | Orali sez. 3A 3G

MERCOLEDI 17

Orali e scrutini sez. 3A 3G (mattina)

MERCOLEDI 17

Orali sez. 3D 3F (sera)

GIOVEDI 18 | Orali e scrutini sez. 3D 3F
VENERDI 19 | Orali sez. 3H
SABATO 20 | Orali e scrutini sez. 3H (mattina)
LUNEDI 22 | Orali e scrutini sez. 3B
MARTEDI 23 | Orali sez. 3B (mattina)
MARTEDI 23 | Orali sez. 3E (sera)
MERCOLEDI 24 | Orali e scrutini sez. 3E
GIOVEDI 25 | Orali sez. 3C
VENERDI 26 | Orali e scrutini sez. 3C (mattina)

SABATO 27

Ratifica finale




